
Minijob
Geringfügige
Beschäftigung 

feste Arbeitszeiten 
Dienstag- und
Donnerstagnachmittag

VSK-Geschäftsstelle
Osterholz-Scharmbeck

Verstärkung gesucht!

WIR BRAUCHEN DICH 
AM EMPFANG (M/W/D)

vorstand@vsk-ohz.de

JETZT BEWERBEN:



Erste(r) Ansprechpartner/-in: 
Du begrüßt unsere Mitglieder und Besucher herzlich am Empfang.

Kommunikationstalent: 
Du bearbeitest eingehende E-Mails sowie Anrufe zuverlässig und leitest
Anfragen an die richtige(n) Ansprechpartner/-in weiter.

Büro-Organisation: 
Du unterstützt uns bei allgemeinen administrativen Aufgaben wie
beispielsweise die Ablage, eingehende Post und einfache Datenpflege.

DEINE AUFGABEN:

Eine offene, freundliche Art und Freude am Kontakt mit Menschen.
Sichere PC-Kenntnisse (E-Mail, MS Office) sowie eine gute
Ausdrucksweise.
Zuverlässigkeit und eine eigenständige Arbeitsweise. 
Lust auf Teamarbeit. 
Idealerweise einen Bezug zum Sport oder zum Vereinswesen - ist aber
kein Muss!            

DAS BRINGST DU MIT:

WARUM DER VSK?

Dich erwartet ein entspanntes Arbeitsumfeld in einem motivierten Team
und die Möglichkeit, das Vereinsleben aktiv mitzugestalten.

Der VSK ist ein Ort der Bewegung und Begegnung. Mit unserem Angebot im
Breiten- und Gesundheitssport bildet der Verein mit 13 Sparten und mehr
als 2.000 Mitgliedern eines der größten Turn- und Sportvereine im
Landkreis Osterholz-Scharmbeck.

LUST, TEIL UNSERES TEAMS ZU WERDEN?

Schick uns eine kurze Nachricht mit deinem Lebenslauf und ein paar Infos
zu dir per E-Mail an vorstand@vsk-ohz.de oder bring deine Unterlagen 
direkt in unsere Geschäftsstelle.
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